[bookmark: _GoBack]Max Mustermann	Comment by Unbekannter Autor: Adresse des*der Rechnungstellenden. Es muss eine ladungsfähige Anschrift sein.
Xystraße  42
69115 Heidelberg
﻿
Leistungsempfängerin: Fachschaft/Gruppe/Referat
Karl-Stier-Str. 7
12345 Musterstadt	Comment by Unbekannter Autor: Anschrift des Leistungsempfängers (eure Fachschaft/ Referat/Gruppe). Es muss eine ladungsfähige Adresse sein





 Heidelberg, 24.01.21	Comment by Unbekannter Autor: Rechnungsdatum

Rechnung Nr.: tt.mm.jj/n	Comment by Unbekannter Autor: Ab 150€ notwendig: fortlaufende Rechnungsnummer – z.B. Datum + die n-te Rechnung an dem Tag 


Sehr geehrte Frau Beispieler, 

für Ihren Auftrag bedanke ich mich und berechne:	Comment by kirsten: Explanation: I would hereby like to thank you for your order and will invoice it accordingly.

	Menge / Zeit  
	Leistung	Comment by Unbekannter Autor: Auflistung der Leistungen mit handelsüblicher Bezeichnung

	Einzelpreis  (Euro)
	Gesamtpreis 
(Euro)

	
1,5 Stunden
	
 Reinigung am 06.12.20

bitte Datum der Leistungserbringung angeben!

	

15,00 €
	

 22,50 €

	2 Stück
	 Lappen
	1,00€
	2,00 €

	Umsatzsteuer wird aufgrund der Kleinunternehmerregelung Sinne von § 19 Abs. 1 UStG nicht berechnet.	Comment by Unbekannter Autor: Wenn die Kleinunternehmerregelung nicht greift, muss die Umsatzsteuer ausgewiesen werden – jeweils nach Artikel und Steuersatz aufgegliedert.

Explanation: According to the small business regulation, there is no VAT tax.

	0,00 €

	
	Rechnungsbetrag (netto)
	24,50 €

	
	Rechnungsbetrag (brutto)
	     24,50 €	Comment by Unbekannter Autor: Zu zahlender Betrag, ggf. inklusive Steuern





Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag innerhalb von 30 Tagen auf das folgende Konto:	Comment by kirsten: Explanation: Please transfer the abovementioned amount within 30 days to the following bank account

Empfänger: Max Mustermann	Comment by Unbekannter Autor: Bankverbindung

BIC: ABCDEF43NGD
IBAN: DE13676918070091442500

Musterbank

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann


 Bei den oben aufgeführten Leistungen handelt es sich um einen Privatverkauf.	Comment by Unbekannter Autor: Falls keine Gewerbe oder anderes Juristisches Konstrukt hinter dem Verkauf steht, ist dieser Hinweis notwendig. Sonst einfach streichen.

Steuernummer 12345/67890 – oder sofern zutreffend und nur bei Rechnungen bis 250 Euro: Eine Umsatzsteueridentifikationsnummer ist nach §19 UStG aufgrund der Kleinunternehmerregelung nicht gegeben.	Comment by kirsten: Explanation: Due to small business regulations of the UStG section 19, this is a bill without VAT identification number 
Kontakt bei Rückfragen: mail@mustermann.com

